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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Отдел мониторинга, лицензирования и аккредитации и (далее отдел) является
структурным подразделением ФГБОУ ВО «СГУВТ» (далее Университет) и входит в
структуру Учебно-методического управления.

1.2 Отдел находится под руководством начальника отдела.
1.3 Организация деятельности отдела осуществляется на основании следующих

документов:
-Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»;
-международные стандарты серии ISO 9000 и другие международные нормативные 
документы в области качества и аудита СМК;
-  законодательство РФ;
-  приказы, постановления, инструктивные и другие руководящие документы 
Учредителя Университета и Министерства образования;
-  Устав Университета;
-  правила внутреннего трудового распорядка;
-  другие локальные акты Университета (настоящее положение, положения по учебной 
работе, др. положения, инструкции, стандарты и т.п.);
-  приказы ректора Университета;

1.4 Положение об отделе лицензирования, аккредитации и мониторинга утверждается 
ректором Университета.

2 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

2.1 Структура и штатное расписание отдела утверждается ректором Университета.
2.2 Должная инструкция начальника отдела утверждается проректором по учебной 

работе.
2.3 В период отсутствия начальника отдела его обязанности выполняет сотрудник 

отдела.

3 ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

3.1 Отдел осуществляет организационно-методическое и информационное 
обеспечение подготовки и проведения процедур лицензирования, аккредитации и 
мониторинга образовательных программ Университета.

4 ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ И ОБЯЗАННОСТИ

4.1 Организация сбора статистической отчетности Университета и филиалов.
4.2 Изучение, систематизация и контроль исполнения требований законодательства, 
нормативных документов Министерства образования и науки Российской Федерации, 
Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее -  Рособрнадзор) по 
вопросам лицензирования и государственной аккредитации;
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4.3 Подготовка совместно со структурными подразделениями Университета и 
филиалами документов, необходимых для лицензирования новых образовательных 
программ.
4.4 Подготовка совместно со структурными подразделениями Университета 
документов, необходимых для государственной аккредитации образовательных программ.
4.5 Организация и проведение аттестации педагогических работников среднего 
профессионального образования Университета и филиалов в целях подтверждения 
соответствия занимаемой должности и установления квалификационной категории.
4.6 Взаимодействие со структурными подразделениями Университета и филиалами, по 
вопросам, связанным с лицензированием и аккредитацией образовательных программ.
4.7 Подготовка организационно-распорядительных и нормативных документов для 
структурных подразделений Университета и филиалов по вопросам лицензирования и 
аккредитации.
4.8 Организация разработки и согласования основных образовательных программ по 
специальностям среднего профессионального образования на основании требований 
Федеральных государственных образовательных стандартов и других нормативных 
документов.

5 ПРАВА

5.1 Решать вопросы организационного и материально-технического обеспечения 
своей деятельности, предоставления возможности соответствующего повышения 
квалификации.
5.2 Давать предложения администрации Университета по тематике проводимых 
советов (Ученый совет Университета, Учебно-методический совет, советы факультетов, 
заседания кафедр, деканские совещания и т.п.).
5.3 Запрашивать от руководителей подразделений Университета и иных 
специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения задач, 
поставленных перед отделом.
5.4 Пользоваться услугами библиотек, вычислительных центов, информационных 
фондов учебных и научных подразделений Университета, а также услугами социально- 
бытовых, лечебных и других структурных подразделений Университета.

6 ВЗАИМООТНОШЕНИЯ И СВЯЗИ

6.1 Отдел находится в функциональной связи со всеми подразделениями 
Университета высшего образования (ВО) и среднего профессионального образования 
(СПО), в соответствии с Организационной структурой Университета.

7 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1 Сотрудники отдела несут ответственность за:
• Своевременное выполнение основных задач и функций, оговоренных
настоящим положением и должностными инструкциями.
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• Своевременное выполнение решений Ученого и Учебно-методического советов 
Университета.
• Своевременное выполнение планов, распоряжений и приказов, ректора или 
проректора по учебной работе.
• Соблюдение надлежащей трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового 
распорядка, правил пожарной безопасности, правил техники безопасности и охраны 
труда.
• Соблюдение законодательства РФ, выполнение Устава и иных локальных актов 
Университета.
• Своевременное повышение квалификации в соответствии с утвержденными 
планами повышения квалификации.
• Выполнение мероприятий, положений, требований Антикоррупционной 
политики Университета.
• Хранение, обработку и неразглашение персональных данных, ставших 
известными в связи с исполнением трудовых обязанностей (в том числе биометрических 
данных).

8 ПОКАЗАТЕЛИ ОЦЕНКИ РАБОТЫ

8.1 Своевременность и полнота выполнения приказов и распоряжений, направленных 
сотрудниками отдела со стороны ректора или проректора по учебной работе.
8.2 Выполнение планов и реализация целей, поставленных перед отделом.
8.3 Наличие нареканий, замечаний, жалоб и рекламаций на выполнение своих 
функциональных обязанностей отдела от других подразделений.
8.4 Количество несоответствий по внутренним и внешним проверкам отдела.
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